Перечень документов для представления к награждению орденом «Родительская слава» и медалью ордена «Родительская слава»

1. Письмо на имя Губернатора Пензенской области с ходатайством о награждении.
2. Наградной лист по форме № 4, утвержденной Указом Президента Российской Федерации  от 07.09.2010 № 1099 (3 экземпляра на формате А-3, из них один экземпляр возвратиться для постоянного хранения в администрацию муниципального образования).
3. Согласования с территориальными органами:

1) здравоохранения, 
2) социального обеспечения, 
3) образования,
4) опеки и попечительства (для приемных родителей).
4. Заключение комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального района о том, что дети не состоят и не состояли на учете в комиссии по делам несовершеннолетних, заверенное печатью;
5. Справка из органов внутренних дел, административных комиссий о том, что совершеннолетние дети не привлекались к уголовной и административной ответственности, заверенная печатью, в случае, если совершеннолетние дети проживают за пределами Пензенской области.
6. Копии свидетельств о рождении детей, о заключении брака родителями, копии паспортов родителей (страницы содержащие фамилию, имя, отчество, дату выдачи паспорта, адрес места регистрации).
7. Постановление главы муниципального образования о создании семьи (для усыновителей).
8. Договор о создании приемной семьи и о передаче несовершеннолетних, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в приемную семью.
9. Справки с места работы на родителей с указанием должности, организационно-правовой формы юридического лица (копия страницы устава с полным фирменным наименованием организации) и места осуществления ими трудовой деятельности с необходимыми реквизитами - должность, фамилия должностного лица, выдавшего справку, дата, печать.
10. Отзывы общественных организаций о вкладе родителей в воспитание детей, заверенные печатью или копии статей из средств массовой информации о данной семье, о достижениях родителей, детей.
11. При наличии государственных, ведомственных наград у родителей (усыновителей), детей, копии удостоверений (приказов о награждении) наград, заверенные печатью.

12. Характеристики на детей, достигших возраста 7 лет отражающие успехи в обучении, участие в общественной жизни школы и муниципального образования, а также сведения о наградах и поощрениях - для учеников и студентов с места учебы;

Характеристики на детей, осуществляющих трудовую деятельность,  проходящих службу в Вооруженных Силах РФ, отражающие сведения о периоде работы на предприятии, замещаемых должностях, об отношении к исполнению должностных обязанностей, участии в общественной жизни коллектива, конкурсах профессионального мастерства, имеющихся наградах и поощрениях.
В наградном листе в пункте 5 «Основания представления к награждению» должны отражаться особые заслуги родителей в воспитании детей и укреплении семейных традиций. Дети, родители которых представляются к награждению должны являться примером для окружающих: в учебе должны быть прилежными учениками и успевать по всем школьным предметам, являться участниками и победителями, занявшими призовые места в олимпиадах, творческих конкурсах, в спорте, принимать участие в общественной жизни класса и школы, заниматься в различных кружках. В семье должно уделяться внимание трудовому воспитанию детей (дети помогают родителям в ведении домашнего хозяйства, владеют навыками мастерства).

Если дети обучаются в колледжах, институтах, университетах, они должны успешно справляться с учебной программой, не иметь академических задолженностей, вести активную общественную деятельность.

Если в семье воспитывается ребенок-инвалид, обязательно указывается вклад родителей в адаптацию ребенка к жизни в обществе, создание условий для его гармоничного развития.

Семья должна пользоваться авторитетом и уважением в обществе (на работе, у соседей), родители и дети должны вести здоровый образ жизни, подавать пример окружающим в укреплении института семьи и воспитании детей. Родители должны обеспечивать надлежащий уровень заботы о здоровье, физическом, духовном и нравственном развитии детей, полное и гармоничное развитие их личности. В обязательном порядке должно учитываться мнение общественности по отношению к каждой конкретной семье. Семья должна проживать в квартире или собственном доме и содержать свое жилье в порядке.

При выдвижении кандидатур на награждение необходимо учитывать действующее наградное законодательство, которое не допускает повторного награждения государственной наградой за одни и те же заслуги. Граждане, награжденные наградами СССР, РСФСР за материнство, наградами Российской Федерации за воспитание детей, к повторному награждению не представляются.
